Petunjuk Penggunaan Aplikasi

Modul Rekanan adalah fasilitas yang disediakan aplikasi e-Procurement untuk dipergunakan oleh Penyedia

barang dan jasa untuk mendaftar menjadi DRP (Daftar Rekanan Perusahaan) dan mengikuti proses pengadaan

secara online. Berikut alur proses pendaftaran rekanan.

FLOWCHART PENDAFTARAN REKANAN
REKANAN VALIDATOR

“Apakah dokuman fisik =
dokumen yg tpload?

Gambar 1 Flowchart pendaftaran DRP

3.1 Registrasi
Menu registrasi ini ini berfungsi untuk menambakan data rekanan yang baru.

3.1.1 Registrasiidentitas perusahaan
Registrasi identitas perusahaan ini digunakan untuk entri data identitas perusahaan yang baru. Berikut

form entri registrasi identitas perusahaan.
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Registrasi Rekanan

PENDAFTARAN DAFTAR REKANAN PERUSAHAAN (DRP)

PENDAFTARAN DAFTAR REKANAN PERUSAHAAN (DRF)

Nema peruschaen *

A A
Alomat =
a
Kota * A
Provine: a
Kode Po A
Stetus @ pusat O Cobang O Join Oeerction
NPWP *

Gambar 2 Tampilan Halaman Entri registrasi

Pada form data registrasi identitas perusahaan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada dengan
benar, isikan kode dengan sesuai apabila akan refresh kode user dapat menekan tombol “ Ketika sudah di

entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol untuk memastikan data perusahaan yang

akan di daftarkan lalu tekan tombol

untuk pendaftaran perusahaan.

3.1.2 Informasi Registrasi Perusahaan

Berikut meruupakan informasi yang di dapatkan perusahaan setelah registrasi perusahan.

INFORMASI PENDAFTARAN DAFTAR REKANAN PERUSAHAAN (DRPF)

Ernail telah dikirirn, jika dalam 24 jam email belum ditetima, hubungl adminatraler. Silanken simpan informas di bawah inl ustuk kepenlingen valides

Anda telah backaul malakukan reglitras pada sistem a-Procursment - PT Lamong Energi Indonesia

&pabdo sampal dengan 30 (tiga pukih) hari o

shaan anda tidak melakukan validas! maka

rasi onda akan ferhopus.

uke melaleskan validas, Pimeinan/ Dinei 3 mewakil dengan membawa surat kuasa harus membawa osl don fetocaoy dekumen administros) perusshaan ke
Divisi Pengadaan Barang dan Jasa

PT Lamong Energl Indonesia

Ji Perak Timur No. 610 Surabaya 60165,

Surabaya - Indonesia

JEMIS DOKUMEN YANG HARUS DIBAWA

Gambar 3 Tampilan Halaman Informasi registrasi perusahaan

Pada saat menu tersebut muncul, perusahaan juga menerima email notifikasi registrasi perusahaan.
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3.2 Data Perusahaan

Data perusahan ini berfungsi untuk melengkapi data-data perusahaan yang diisikan oleh rekanan.

3.2.1Ganti Password

Menu ganti password ini digunakan untuk permintaan mengganti password akun yang dimiliki oleh rekanan guna

agar keamanan data rekanan. Berikut tampilan ganti password :

GANTI PASSWORD

GANTI PASSWORD

Demi keamanan data ando, sistem akan melakukan permintaen ubsh passwerd setiop 3 (tige) bulan sekall terhitung seteloh anda melokuken uboh posswerd.

Password Lama a
assword Bary a

Konfirmas| Password Bary

a

Gambar 4 Tampilan Halaman Ganti Password Rekanan

User dapat mengisikan semua field dan menekan tombol untuk proses ubah password.

3.2.2 Paket Lelang

PAKET LELANG

Pada menu paket lelang ini terdapat daftar-daftar paket pekerjaan dalam kategori paket lelang yang

terpublish dan sedang diadakan.

EPROCUREMENT P
(D PrumoNG s moowcs # PAKETLELANG REGISTRASI FAQ DOWNLOAD ~  HUBUNGIKAMI LOGIN - A

Faket Lalong

PAKET LELANG TAHUN 2019 [w| cori paket leiang B8
Tanggal Lokasi Nama Bidang/Sub Bidang
Kantor COBA PAKET PEKERJAAN (9400000004) 020 SA PEMBORONGAN uk Bideng Logam, Kayu dan Plosti
Pusat K n olat apL
! ON Joso B onstruksi | Bidong Logom, Kayu dan Plostik
Pengangkatan kerangko (salvage) kapal dan alot apung lainnya serta sarana lepas pantai
Kantor COBA PAKET LELANG (A.02.01.01) JASA PEMBORONGAN | Josa Pemborongan Non K si | Bideng Logam, Kayu dan Plastik
Pusat Pembangunan kapal dan clat apung lainnya serta sarona lep:

JAKARTA  PEKERJAAN PENGEMBANGAN APLIKASI

MEL20T9

1) JASA PEMBORCONGAN | Josa Pemborongan Non Konstruksi | Bidang telematika | Josa teknologi

PEMBORONGAN | Jasa Pemborongan Non Kanstruksi | Bidang telematika | telekomunikosi,
ASA PEMBORONGAN | Jasa Pemborongan Non Konstruksi | Bidang telematika | Komunikas:

'

Gambar 5 Tampilan menu paket lelang aplikasi e-procurement

User dapat melakukan pencarian data paket lelang berdasarkan tahun dengan menekan tombol ™HYN 202

ari paket lelang
cari paket lelang ..

kemudian user dapat entri data pada Q dan menekan tombol a untuk proses pencarian

data.
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3.2.3Pengadaan

Pada menu pengadaan FENGAPAAN i terdapat daftar-daftar paket pekerjaan dalam kategori paket pengadaan

yang terpublish dan sedang diadakan. Berikut tampilan halaman pengadaan :

PENGADAAN TAHUN 2020 |v engodaorn B
Tanggal Lokasi Nama Bidang/Sub Bidang Aksi
Surabaya COBA PENGADAAN (A0201.01) JA! ONGAN c Pemborongan Non Konstruksi | Bi
n pung lo e sa
@ Andg teloh mendaftar
paiet Inl
EG RIDHO
® Ande telch mendoftor
paket Ini
EGI PENGADAAN DISINFEKTAN

© Anda telah mendaftar
paket Inl

Gambar 6 Tampilan menu paket pengadaan aplikasi e-procurement

User dapat melakukan pencarian data paket lelang berdasarkan tahun dengan menekan tombol T™HUN 2020 [

kemudian user dapat entri data pada e Bdan menekan tombol nuntuk proses pencarian

data.

3.2.4 Data Administrasi
Menu data administrasi ini digunakan untuk melengkapi administrasi perusahaan rekanan yang meliputi data
umum, ijin usaha, landasan hukum, pengurus perusahaan, kepemilikan saham, sertifikat badan usaha. Berikut

tampilan menu data administrasi dan akan dijelaskan secara detil:

Gambar 7 Data Administrasi

3.2.4.1 Umum

Sub menu umum berfungsi untuk menampilkan dan dapat mengubah data profil perusahaan. Berikut tampilan
untuk sub menu umum.
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DATA ADMINISTRAS! - UHUM m

PROFIL FERU S AN

Gambar 8 Sub menu data administrasi umum

Pada sub menu umum terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk mengubah data profil perusahaan. Untuk proses

UBAH .. .
ubah data pada sub menu umum tekan tombol - maka akan muncul form data administrasi umum

sebagai berikut.

DATA ADMINISTRAS] - UMUN

PROIL PERUSANARN

Gambar 9 Form data administrasi umum

Pada form data administrasi umum ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada, ketika sudah di

entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombo| EESHESEN untuk menyimpan data dan tombol

untuk membatalkan perubahan data.

3.2.4.2 ljin Usaha
Sub menu ijin usaha ini berfungsi untuk mengelola data ijin usaha perusahaan meliputi ijin SIUP, ijin SIUJK dan

ijin Lain-lain. Berikut tampilan untuk sub menuijin usaha.
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CATA ADMINISTAAS! - LIIN USARL “

21 LA LA

Ha Micarg waaba

Gambar 10 Sub menu data administrasi ijin usaha

Pada sub menu ijin usaha terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah dan mengubah data ijin usaha.

TAMBAH
Untuk proses tambah pada sub menu ijin usaha tekan tombol - untuk ubah data pada sub menu

UBAH
umum tekan tombol

, maka akan muncul form ijin usaha sebagai berikut.

DATA ADMINISTRASI - IZIN USAHA

IZIN

enis izin A
Nomor izin * a

Tengge A
Tonggal berakhir A
i emberi izin * iy

File Telusuri... | Tidek ade berkes dipild
temp:
Bidong usche Bidang usaha  Tomoan Aksi

Gambar 11 Form data administrasi ijin usaha

Pada form ijin usaha ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Terdapat field bidang usaha pada

entrian ijin usaha untuk memilih daftar ijin usaha tekan tombol ~ ™=™B=h  maka akan muncul form sebagai
berikut.
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Eprocurement | PT Lamong Energi Indonesia

. B
3IDANG USAHA A Double-click untuk memilih bidang usaha.

idang Logam, Kay ik | Pembangunan kapal dan alet apung lainnya serta sarana lepas pantal

sl | Bidang Logam, Kayu dan Plostik | Pengangkatan kerangka (salvage) kapal dan alat apung kainnya s

51 | Bidang Logam, Keyu dan Pemotongan kapel (ship brecking) don alot opung leinnya serta sarona lepas pantal
| Karoserl, petikemas (container) dan lain-lain
nstruksi | Bidong Logam, Keyu den Plastik | Pengecoran logam (foundry) dan pembentukan logam (forging. casting. dan lainnya)

rtc pengawetannya

n Nen Kenstruks | Bidang Logam. Kayu den Plostik | Bahon baku don preduk plostik. serta kompositny
borongan Non Konstruks! | Bidong Logom, Kayu dan Plastik | Pembuaton mesin dan peralotan industri, mekanikal don eiskdrikal

ayu don Plastik | Subbidang ieinnya

o teknologl informas!
kel multimedia

ksl | Bidong telematika

struksl | Bidang telematiia [ Nov

RONGAN | J Kenstrukst | Bidong telematika | Kentrol den instrum

MBORONGAN | Jesa Pemiborongon Non Konstrukst | Bidang telematike | Penginderaan joun {

Gambar 12 Popup data bidang usaha

SIMPAN

Tekan data bidang usaha sesuai dengan bidang rekanan dan user rekanan dapat menekan tombol

untuk menyimpan data dan tombol untuk membatalkan perubahan data.

3.2.4.3 Landasan Hukum
Sub menu landasan hukum berfungsi untuk mengelola data landasan hukum yang meliputi akta pendirian dan

akta perubahan. Berikut tampilan sub menu landasan hukum.

DATA ADMINISTRAS| - LANDASAN HUKUM

AKTA PENDIRIAN

Nomor Ak
Tengga 0% Juli 2010
ama totaris (D
e: 1771 okiepdf 1771 akiepdf

AKTA PERUBAHAN TERAKHIR

Namor Akia

8111, okte pdf

Gambar 13 Tampilan Data administrasi landasan hukum

Pada sub menu landasan hukum terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah dan mengubah data

landasan hukum. Untuk proses tambah pada sub menu landasan hukum tekan ubah data pada sub menu

UBAH

landasan hukum tekan tombol , maka akan muncul form landasan hukum sebagai berikut.
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DATA ADMINISTRASI - LANDASAN HUKUM

AKTA FENDIRIAN

Gambar 14 Tampilan Form landasan hukum

Pada form landasan hukum ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika sudah di entrikan

CIRAPA N . . "',:-‘!_
dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol IESESESEN untuk menyimpan data dan tombol

untuk membatalkan perubahan data.
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3.2.4.4 Pengurus Perusahaan
Sub menu pengurus perusahaan berfungsi untuk mengelola data pengurus perusahaan yang meliputi data

komisaris dan direksi. Berikut tampilan sub menu pengurus perusahaan.

DATA ADMINISTRASI - PENGURUS PERUSAHAAN

KOMISARIS

Data kemisaris dipariukan jika janis perusahaan Anda adalah PT (Perseroan Tarsatas)
No Nama Ne.KTF Jabatan dalam Perusahgan Asi

DIREKS!

No Nama No. kTP Jebaton dalam Ferusahoan A

Gambar 15 Data administrasi pengurus perusahaan

Pada sub menu pengurus perusahaan terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah, mengubah dan

menghapus data pengurus perusahaan. Untuk proses tambah pada sub menu pengurus perusahaan tekan

TAMBAH

tombol , untuk ubah data pada sub menu pengurus perusahaan tekan tombol , dan untuk

menghapus tekan tombol 10, Untuk menambah dan mengubah data akan muncul form pengurus perusahaan

sebagai berikut.

DATA ADMINISTRAS| - PENGURUS PERUSAHAAN

DATA KOMISARIS PERUSAHAAN

Direktur

Gambar 16 Form pengurus perusahaan

Pada form pengurus perusahaan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika sudah di

entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol untuk menyimpan data dan tombol

untuk membatalkan perubahan data.
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3.2.45 Kepemilikan Saham
Sub menu kepemilikan saham berfungsi untuk mengelola data pemilik saham perusahaan. Berikut tampilan sub

menu kepemilikan saham.

DATA ADMINISTRASI - KEPEMILIKAN SAHAM

KEPEMILIKAN SAHAM

Dote susunan kepemiliken sahom dipariukon jika janis Ando BT atau CV.
Parsantass st

No  Psmegang Saham
1 50% ]
2 50% ol ]

2020 T Lamong Eneegi Indonesia

Gambar 17 Data administrasi kepemilikan saham

Pada sub menu kepemilikan saham terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah, mengubah dan
menghapus data kepemilikan saham. Untuk proses tambah pada sub menu kepemilikan saham tekan tombol

_, untuk ubah data pada sub menu kepemilikan saham tekan tombol L , dan untuk menghapus

tekan tombol . Untuk menambah dan mengubah data akan muncul form kepemilikan saham sebagai berikut.

DATA ADMINISTRASI- KEPEMILIKAN SAHAM

KEPEMILIKAN SAHAM

Gambar 18 Form data kepemilikan saham
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Pada form kepemilikan saham ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika sudah di entrikan

dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol m untuk menyimpan data dan tombol m

untuk membatalkan perubahan data.

3.2.4.6Sertifikat Badan Usaha
Sub menu sertifikat badan usaha berfungsi untuk mengelola data sertifikat badan usaha. Berikut tampilan sub

menu sertifikat badan usaha.

DATA ADMINISTRAS! - SERTIFIKAT 8ADAN Usan (RGN

SERTIFIKAT BADAN USAHA 01 FEBRUARI 2015 S/D 28 FEBRUARI 2015

Nomor sertifikat 55U

coBa
Fila  354-ipei

SE30GU7S No  Bidang usaha

1 JASA PEMBCRONGAN | Josa Pemborangan Non Konstruksi | Sidang telematika | Josa teknoleg informasi

©3030 FT Lamoni Energi ndonedo,

Gambar 19 Data administrasi sertifikat badan usaha

Pada sub menu sertifikat badan usaha terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah dan mengubah.

Untuk proses tambah pada sub menu sertifikat badan usaha tekan tombol “ untuk ubah data pada

sub menu sertifikat badan usaha tekan tombol . Untuk menambah dan mengubah data akan muncul

form sertifikat badan usaha sebagai berikut.

DATA ADMINISTRAS| - SERTIFIKAT BADAN USAHA

SERTIFIKAT BADAN USAHA

Nomor Sertifiket: ™
a

Tanggal sertifikat: *

©2020 FT Lamonig Energi Indonesio

Gambar 20 Form sertifikat badan usaha
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Pada form sertifikat badan usaha ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Terdapat field bidang
usaha pada entrian sertifikat badan usaha untuk memilih daftar sertifikat badan usaha tekan tombol ~ Tembah
maka akan muncul form sebagai berikut.

Eprocurement | PT Lamong Energi lndenesic

BIDANG USAHA PET e e

an Tunggal gon Koppel

Gambar 21 Popup bidang usaha sertifikat badan usaha

Browse...

Untuk upload file data sertifikat badan usaha tekan tombol ketika sudah di entrikan dengan

lengkap user rekanan dapat menekan tombol untuk menyimpan data dan tombol untuk

membatalkan perubahan data.

3.2.5 Data Keuangan
Menu data keuangan ini digunakan untuk melengkapi data keuangan perusahaan yang meliputi rekening koran.

Berikut tampilan menu data rekening koran dan akan dijelaskan secara detil.

DATA KEUANGAN -

Bekening Koran

Gambar 22 Data keuangan

3.25.1 Rekening koran
Sub menu rekening koran berfungsi untuk menampilkan dan dapat mengubah data rekening perusahaan.

Berikut tampilan untuk sub menu rekening koran.
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pATA KEUANGAN - REKENING koran [ETTERN

REKENING KORAN

Tohun Reksning Koran :[2018
No Bank Nomor Rakaning Mata Uang Nilai Kurs(IDR) Nominal{IDR) Fila Aksi

Septamber 2019
1 BANK CENTRAL ASIA 12345 =5} 100.000.000 1 100.000.000 testodt Al
Total Bulan September 2019 100.000.000

Oktober 2019
1 BANK BN SYARIAH 12345 oA 200.000.000 1 200.000.000 testpdf s@

Total Bulan Oktober 2019 200.000.000

November 2010
1 BANK DI JAKARTA 123456 oA 150.000.000 1 150.000.000 test oot s|
Total Bulan November 2019 150.000.000

2026 AT Lamong Energ Incanssia

Gambar 23 Data rekening koran

Pada sub menu rekening koran terdapat fitur tambah,ubah, dan hapus yang berfungsi untuk mengelola data
rekening koran. Terdapan filter tahun untuk melihat histori data rekening koran, pilih tombol

Tahun Rekening keran:[209 [ ] yntuk memilih tahun rekening koran. Untuk proses tembah, ubah, dan hapus data

pada sub menu rekening koran tekan tombol  ubah data tekan tombol ¢, dan hapus data tekan

tombol T maka akan muncul form data rekening koran sebagai berikut.

DATA KEUANGAN - REKENING KORAN

DATA REKENING KORAN

Nomor Rekening: ™ a

Bulon:* e

Tahun :* a

s gl

52030 F7 Lamong Energi Indonecia

Gambar 24 Form data rekening koran

Pada form rekening koran ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika sudah di entrikan

dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol m untuk menyimpan data dan tombol =

untuk membatalkan perubahan data.
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3.2.6 Data Perpajakan
Menu data perpajakan ini digunakan untuk melengkapi data perpajakan perusahaan yang meliputi data PKP,
SPT Tahunan, Laporan pajak Bulanan(PPH/PPN), dan Neraca. Berikut tampilan menu data perpajakan dan

akan dijelaskan secara detil.

Data Perpajakan ~

PKP
SPT Tahunan
Laporan Pajak Bulanan(PPH/PPN)

Neraca

Gambar 25 Data perpajakan

3.2.6.1 PKP

Sub menu PKP ini berfungsi untuk mengelola data PKP. Berikut tampilan untuk sub menu data PKP.

DATA PERPAJAKAN- PKP

Tangge

Gambar 26 Data PKP

Pada sub menu PKP terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk mengelola data PKP. Tekan tombol
untuk mengubah data , maka akan muncul form seperti dibawah ini.
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DATA PERPAJAKAN - PKP

KPR

e I
T hs-o7-2015 =

FiePKP:*  [REEIET] Tidak oda berkas dipiih
iscsiipdt

temp : Perbaikan_Redliscsi po

File NPWP:* [ Faiin. | Tidak oda berkas dipilih

temp : Perbaikan_Reslisasi paf

©2020 7T Laming Eriergi Indsnacia

Gambar 27 Form data PKP

Pada form PKP ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika sudah di entrikan dengan

lengkap user rekanan dapat menekan tombol _ untuk menyimpan data dan tombol - untuk
membatalkan perubahan data.

3.2.6.2 SPT Tahunan

Sub menu SPT Tahunan ini berfungsi untuk mengelola data SPT Tahunan. Berikut tampilan untuk sub menu
data SPT Tahunan.

oaTA PerpaJAKAN - spT TaHUNAN [EEEERIN

SPT TAHUNAN

Tanun ‘Nomor Tonggat At
2012 508 0100015196 8 April 2013 sa
2014 609-12-01000150 28 April 2015 ]
2015 5-0300253UPPWBIDR/WPII/KP0303/2016 07 Moret 2016 e
2016 S-05012648/PPWEIDR/WPLII/KPOS03/2017 06 April 2017 /8

©2020 77 Lamsag Energi Indoncsia

Gambar 28 Data SPT Tahunan

Pada sub menu SPT Tahunan terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah, mengubah dan menghapus

data SPT Tahunan. Untuk proses tambah pada sub menu SPT Tahunan tekan tombol _ untuk ubah
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data pada sub menu SPT Tahunan tekan tombol ?‘, dan untuk menghapus tekan tombol W, Untuk

menambah dan mengubah data akan muncul form SPT Tahunan sebagai berikut.

DATA PERPAJAKAN - SPT TAHUNAN

DATA SPT TAHUNAN

©2020 7 Lameng Energi Indencsin

Gambar 29 Form data SPT Tahunan

Pada form SPT Tahunan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika sudah di entrikan

dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol n untuk menyimpan data dan tombol -
untuk membatalkan perubahan data.
3.2.6.3 Laporan pajak bulanan

Sub menu laporan pajak bulanan ini berfungsi untuk mengelola data pajak bulanan yang meliputi PPH / PPN.

Berikut tampilan untuk sub menu data laporan pajak bulanan.

DATA PERPAJAKAN - LaPORAN PaJaK BULANAN (PP (R

Tohun paisk

LAPORAN PAJAK BULANAN (PPH)

Bulon

LAPORAN PAJAK BULANAN (PPN)

Bulan Tanggel

Gambar 30 Data laporan pajak bulanan
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Pada sub menu laporan pajak bulanan terdapat fitur tambah,ubah yang berfungsi untuk mengelola data laporan

pajak bulanan. Terdapan filter tahun untuk melihat histori laporan pajak bulanan, pilih tombol

Tanun e untuk memilih tahun laporan pajak bulanan. Untuk proses tembah, ubah data pada sub

menu laporan pajak bulanan tekan tombol , maka akan muncul form data laporan pajak bulanan

sebagai berikut.

DATA PERPAJAKAN - LAPORAN PAJAK BULANAN (PPH/PPN)

Tanun pojok

LAPORAN PAJAK BULANAN (PPH)
Bulan Nomor Tanggal File
Jenuari s Tehlsun,_ Tigok oda berkas dipilih.
Februor Telusuri... | Tisak oda berkas dipilin.
Maret - Telusuri_. | Tidok ads barkas dipilih
e - Teusuri... | Tidak oda berkas dipilih
Mai. s Telusuri... | Tidok ado berkas dipilih
Juni o Telusuri... | Tidok oda berkas dipilih
R w Telusuri._ | Tidox oda barkas ipilin
Agustus N Telusuri_ | Tiaok oda barkas dipiin
September -” Telusuri_ | Tisok oda berkas gipilin.
Oktober £ Telusuri... | Tidok ade berkas dipilih.
Novembe Telusuri... | Tidok ada berkas dipilih
Desember - Telusuri... | Tidok ado berkas dipilih

Gambar 31 Form data laporan pajak bulanan

Pada form laporan pajak bulanan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika sudah di

entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol untuk menyimpan data dan tombol

untuk membatalkan perubahan data.

3.2.6.4 Neraca

Sub menu neraca ini berfungsi untuk mengelola data neraca. Berikut tampilan untuk sub menu data neraca.

DATA PERPAJAKAN - NERACA

Tahun neraca

NERACA

Madal (kekayaan barsin)

AupIT

Gambar 32 Data neraca
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Pada sub menu neraca terdapat fitur tambah,ubah yang berfungsi untuk mengelola data neraca. Terdapan filter

Tahun pajak

tahun untuk melihat histori neraca, pilih tombol untuk memilih tahun neraca. Untuk proses

tembah, ubah data pada sub menu neraca tekan tombol , maka akan muncul form data neraca

sebagai berikut.

DATA PERPAJAKAN - NERACA

NERACA

Tausar | Tiaak ada barkos oipiA

tamp

Gambar 33 Form data neraca

Pada form neraca ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika sudah di entrikan dengan

SIMPAN

lengkap user rekanan dapat menekan tombol untuk menyimpan data dan tombol

membatalkan perubahan data.

3.2.7 Data Teknis
Menu data teknis ini digunakan untuk melengkapi data perpajakan perusahaan yang meliputi data tenaga ahli,

pengalaman, peralatan, sertifikat lain. Berikut tampilan menu data teknis dan akan dijelaskan secara detil.

Data Teknis »

Tenaga Ahli
Pengalaman
Peralatan

Sertifikat Lain

Gambar 34 Data teknis

3.2.7.1 Tenaga Ahli
Sub menu tenaga ahli ini berfungsi untuk mengelola data tenaga ahli perusahaan. Berikut tampilan untuk sub
menu data tenaga ahli.
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DATA TEKMIS - TENAGA AHLI _

TEMAGA AHLI

Ma. Hama

\\\\.\\.\\.\\\~E
OO0 0D DDODDDD D

| © 0 I Ly e ecrant

Gambar 35 Data tenaga ahli

Pada sub menu tenaga ahli terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah, mengubah dan menghapus

data tenaga ahli. Untuk proses tambah pada sub menu tenaga ahli tekan tombol “ untuk ubah data

pada sub menu tenaga ahli tekan tombol 4", dan untuk menghapus tekan tombol 10 Untuk menambah dan

mengubah data akan muncul form tenaga ahli sebagai berikut

DATA TEKNIS - TENAGA AHLI

TENAGA AHLI

Gambar 36 Form data tenaga ahli

Pada form tenaga ahli ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Terdapat entrian data
pendidikan, pengalaman , dan sertifikat lain untuk menamahkan data tersebut tekan tombol ¥, maka akan

muncul sebagai berikut.
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Pendidikan/Jurusen : * Pendidikan + =

®lE

A | Wiajit diisi. |

Gambar 37 Entri data pendidikan

SIMPAN

Ketika sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol untuk menyimpan

data dan tombol untuk membatalkan perubahan data.

3.2.7.2 Pengalaman
Sub menu pengalaman ini berfungsi untuk mengelola data pengalaman perusahaan. Pengalaman ini dibagi
menjadi 2 yaitu pengalaman pekerjaan selesai dan pengalaman pekerjaan yang masih dalam tahap progres.

Berikut tampilan untuk sub menu data pengalaman.

Gambar 38 Data pengalaman

Pada sub menu pengalaman terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah, mengubah dan menghapus

data pengalaman. Untuk proses tambah pada sub menu pengalaman tekan tombol , untuk ubah

data pada sub menu pengalaman tekan tombol , dan untuk menghapus tekan tombol 1. Untuk menambah

dan mengubah data akan muncul form pengalaman sebagai berikut.

DATA TEKNIS - PENGALAMAN PEKERJAAN SELESAI

DATA PENGALAMAN PERUSAHAAN

Homa Poket Pekerioan ™ [ o
Keahian: *
iy

Bidang Pekerjaan: ©

ceooe R

Lokasi: * o

PEMBERI TUGAS / PENGGUNA JASA

Noma:® [ o pE| ABUHAN INDONESIA 11l (PERSERO)

Fmet Perak Timur 610 Su

KONTRAK
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Gambar 39 Form data pengalaman pekerjaan selesai

Jika yang dientrikan merupakan pengalaman pekerjaan progress maka yang terdapat pada form entrian

pengalaman adalah sebagai berikut.

AAAAAAAAAAAAAA

Gambar 40 Form laporan progress

Pada form pengalaman pekerjaan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Pada file BA user

dapat mengupload data scan surat BA dengan menekan tombol | ™54 | Ketika sudah di entrikan dengan

lengkap user rekanan dapat menekan tombol MESHAEEEN untuk menyimpan data dan tombol untuk

membatalkan perubahan data.

3.2.7.3 Peralatan

Sub menu peralatan ini berfungsi untuk mengelola data peralatan perusahaan. Berikut tampilan untuk sub menu

data peralatan.

Gambar 41 Data peralatan

Pada sub menu peralatan terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah, mengubah dan menghapus data
peralatan. Untuk proses tambah pada sub menu peralatan tekan tombol , untuk ubah data pada

sub menu peralatan tekan tombol , dan untuk menghapus tekan tombol M. untuk menambah dan

mengubah data akan muncul form peralatan sebagai berikut.
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DATA TEKNIS - DATA PERALATAN PERUSAHAAN

DATA PERALATAN PERUSAHAAN

Kapositas: *

Kondisi: *

ENDANGSARI VI . NO.2 SURABAYA

Kepemilikan: *

Gambar 42 Form data peralatan

Pada form peralatan pekerjaan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika sudah di entrikan

untuk menyimpan data dan tombol

dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol

untuk membatalkan perubahan data.

3.2.7.4 Sertifikat lain
Sub menu sertifikat lain ini berfungsi untuk mengelola data sertifikat lain perusahaan. Berikut tampilan untuk sub

menu data sertifikat lain.

[ — — b et T b i e

Gambar 43 Data sertifikat lain

Pada sub menu sertifikat lain terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah, mengubah dan menghapus

data sertifikat lain. Untuk proses tambah pada sub menu sertifikat lain tekan tombol , untuk ubah

data pada sub menu sertifikat lain tekan tombol , dan untuk menghapus tekan tombol 10, Untuk menambah

dan mengubah data akan muncul form sertifikat lain sebagai berikut.
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DATA TEKNIS - SERTIFIKAT LAIN

DATA SERTIFIKAT LAIN PERUSAHAAN

Nema Sartifikat:*

=
erbit:”  [04-09-2012

Telustri.. | Tidak ado berkos dipilih
tamp 6633 TDRpat

Gambar 44 Form data sertifikat lain

Pada form sertifikat lain peketjaan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika sudah di

entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol untuk menyimpan data dan tombol

untuk membatalkan perubahan data.

3.3 Registrasi Paket
Registrasi paket ini ini berfungsi untuk mendaftar paket yang sedang berlangsung. Alur proses pendaftaran

paket digambarkan dengan flowchart seperti dibawah ini.
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FLOWCHART PENDAFTARAN PAKET

!

Melengkapi syarat
pendattaran

i ¥

Kirim

paket

Apakah masa

REKANAN PANITIA
START Verifikasi
pendaftaran paket
Daftar paket

Apakah syarat

masih -
aktif?

terpenuhi?

Entri data pra-
kualifikasi

!

Evaluasi data pra-
kualifikasi

Pengumumn pra-

!

Kirim penawaran

l

Upload file password

Email
attachment
file password
dokumen
penawaran

kualifikasi
Kirim data pra-
kualifikasi
penawaran
— Apakah lolos pra~
kualifikasi? ‘
Entri nifai
Y penawaran
v rekanan
i 2
Proses Upload copy surat
penawaran
L rekanan
Enri dan upload l
dex:‘l;urga: Publish
penawaran pembukaan
penawaran

dokumen penawaran

Apakah calon

!

Evaluasi dokumen
penawaran

Penentuan calon

pemenang?

i

Proses negosiasi

pemenang

Bidding /
negosiasi ?

Proses bidding

Setup negosiasi Mulai bidding

FINISH

Gambar 45 Flowchart pendaftaran paket
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3.3.1 Daftar paket

Untuk daftar paket user rekanan melihat pada menu paket lelang, menu paket lelang tersebut seperti berikut.

PAKET LELANG

TAHUN 2020 [v| coripaketiemna .. [[e)
Tanggal Lokasi Nama Bidang/Sub Bidang Aksi
PT PEKERJAAN PEMBUATAN BUKU PANDUAN (A02.03.01) JASA PEMBORONGAN | Jasa Pemborongan Non
Lamong APLIKASI E -PROCUREMENT PT LEGI Kanstruksi | Bidang telematika | Jasa teknologi informasi,
Energi (A0203.02) JASA PEMBORONGAN | Josa Pemborcngon Non
ndonesia

Konstruksi | Bidang telematika | Kemunikasi multimsdia _

TTL UJICOBAN BIDDING (A.02.01.02) JASA PEMBORONGAN | Jose Pemborongan Non
Konstruksi | Bidang Logam, Kayu don Plastik | Pengangkatan
kerangka (solvage) kapol don alat cpung loinnya serta sarana lepas

pontai.
(A020105) JASA PEMBORONGAN | Jasa Pemborongan Non
Kenstruksi | Bidang Legam, Koyu dan Plastik | Pengecoran logom
© Anda telah mendaftar pakst ini.

(foundry) don pembentukan logam (forging. casting. dan lainnya)

Surabaya COBA PAKET DEMO (A.02.01.01) JASA PEMBORONGAN | Josa Pemborongan Non
Konstruksi | Bidang Logam, Kayu don Plastik | Pembangunan kapal
dan clot apung loinnye seria sarona lepas panici,

(A020103) JASA PEMBORONGAN | Jasa Pemborongan Non
Konstruksi | Bidang Legam, Kayu den Plastik | Pemotengan kapal
@ Anda teloh mendaftar paket ini. (ship breaking) don clat apung lainnya seria sarana lepas pantai

Gambar 46 Menu daftar paket lelang

Tekan tombol E untuk mendaftar paket.

3.3.2 Syarat Pendaftaran

Setelah mendaftar paket, user rekanan akan melengkapi syarat pendaftaran. Seperti berikut tampilan sayarat
pendaftaran yang harus dilengkapi oleh user rekanan.

‘SYARAT DAN KETENTUAN

Untuk melakuken pendafioren poket ke e-Frocurament PT Lomeng Energi Indonesia. diharagken untuk mengisi syarat den ketentuon paket dibaweh.

Farsycratan Informes| Tambahan Kelengkapan
Data Akto Pendirian” Dats Lengkap QLergkap
No | Tanggal | Disohian olsh |
o 09-07-2010 —
Data ljin Usahe™ Data Lengkap
No | Tanggal | Disahkan olah |
so Q-6 | 26-04-2016 BADAN KCOADINASI
PELAYANAN DAN
PENANAMAN MODAL
FEMERINTAH KOTA
SURABAYA
Dato 37T Tehunan SAT Tohun 2018

Dato Selum Lengkap

Tahun | Tangoal

Gambar 47 Syarat pendaftaran

Untuk melengkapi syarat pendaftaran tekan tombol ~ "*"%°"" maka akan muncul popup form sesuai
yang telah dipilih. Tampilan popup form seperti berikut.
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Eprocurement | PT Lemang Energi Indonesia

DATA ADMINISTRASI - KEUANGAN

Silohkan melengkepi data SFT Tehunan 2019

DATA SPT TAHUNAN

Gambar 48 Form kelengkapan data syarat pendaftaran

Pada form kelengkapan data ini isikan data sesuai form yang ada, ketika sudah di entrikan dengan lengkap user

rekanan dapat menekan tombol untuk melakukan proses pendaftaran selanjutnya. Setelah mendaftar

paket maka akan muncul informasi sebagai berikut.
PEKERJAAN PEMBUATAN BUKU PANDUAN APLIKASI E -PROCUREMENT PT LEGI

Ando teloh mendoftar paket pada 14 Mei 2020 dengan no. registrasi : 200514007704,
Data pendafiaron anda sedang kami verifikasi.

Tgl Pembuatan Paket : Tehun Anggeran :

412020

Unit Kerja =
? PT Lamong Energi Indonesia

214 Mei 2020

Bidang / Sub Bidang : (A02.03.01) JASA PEMBORONGAN | Jasa Pemborongan Non Konstruksi |
Bidang telematika | Jasa teknologi informasi,
(A.02.03.02) JASA PEMBORONGAN | Jasa Pemborongan Non Konstruksi

| Bidang telematika | Kemunikasi multimedia

Uraian Paket Lelong tulis

Lokasi Pekerjaan

Jenis Pekerjoan @

Metode Lelang

Metode Kualifikasi

Kualifikas

Informasi diatas merupakan informasi apabila rekanan telah mendaftar

pendaftaran dari panitia.

PT Lomong Energi Indonesia
Jasa Konsulionsi

Lelang Terbuka
Prakualifikasi

Kscil / Non-Kecil

Gambar 49 Informasi registrasi paket

paket, dan menunggu verifikasi

3.3.3 Entri Data Kualifikasi
Berikut merupakan tampilan awal entri data kualifikasi.
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No.  Kriteria Data

1 Pakta Integritas, dengan format: Lengkapi
Klik lengkapi kemudian centang setiap kolom yang terdapat pada Pakta Integritas

2 Surat Pernyataan Minat, dengan format: Lengkapi
Klik lengkapi kemudian isi kolom yang terdapat pada form Surat Pernyataan Minat.

3 ljin Usaha swp
No : 23123512
Tanggal : 01 Mei 2012
Berlaku /D : 01 Desember 2017
Disahkan Oleh : TESSTT
SIUIK
No : 21312312
Tanggal : 02 Mei 2017
Berlaku /D : 02 Juni 2017
Disahkan Oleh : 2
sw1
No : 120392131
Tanggal : 16 Mei 2017
Berlaku /D : 17 Mei 2017
Disahkan Oleh : TES
Lain-lain
No : 4545656
Tanggal : 16 Mei 2017

Gambar 50 Halaman awal entri data kualifikasi
Entrikan data kualifikasi tersebut sesuai field-field yang dibutuhkan tekan tombol Lengkapi yngk melengkapi
pakta intgritas dan surat pernyataan minat, akan popup sebagai berikut.

PENDAFTARAN PAKET LELANG

SYARAT DAN KETENTUAN

Poket Pekerjoan Pembuatan Buku Panduan Aplikasi E -Procurement PT LEGI iidok mampunuai persyaratan khusus untuk mendaftar, Silahkon klik tombol
'Daftar' di bawah ini untuk melanjutkon proses pendaftaran paket.

PERNYATAAN

Dengan ini saya menyatakan :

1 Tidak akan melakukan praktek KKN:
2 Aken melaporkan kspada pihck yang berwajib/berwenang opabila mengstahui ada indikasi KKN di dalam proses pengadaan/peksriaan ini:
3 Dalom proses pengadoan/pekerjoan ini, berjanji akan melaksanakan tugas secara bersih, transparan. dan professional dalem arti akon mengarahkan

segalo kemompuon dan sumber daya secora opiimal untuk memberikan haosil kerjo terbaik muloai dari
penyeiesgian pekerjogn/kegiatan ini;

penyiopen penawaran, peioksonca dan

4 Apabilo sayac melanggar. saya bersedio dikenaken sanksi moral. sonksi administrasi serta dituntut genti rugi dan dimasukkan kedclem dafior hitam:

Gambar 51 Entri pakta integritas

Centang semua pakta integritas lalu tekan untuk menyimpan data.

3.3.4 Proses Aanwijzing

Berikut merupakan halaman awal aanwijzing.
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AANWIJZING

fie ! e Lae (o

dokumen dokumen PANDUAN

eprocurement eprocurement eprocurement

Gambar 52 Halaman awal aanwijzing

Untuk melakukan proses aanwijzing double click pada buku materi aanwijzing, maka akan muncul seperti
berikut.

dokumen

Gambar 53 Halaman awal materi aanwijzing rekanan

Terdapat 3 proses saat aanwijzing yaitu tanya/jawab perhalaman, diskusi umum, dan notifikasi. Untuk tampilan

tanya/jawab perhalaman entrikan pembicaraan pada field yang tersedia kemudian tekan tombol -
tampilan sebagai berikut.
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Tanya / Jowah per Maotifikaosi

200403GIFTRYE -

Berapa lama Jangka Wwokiu Pelaksanaan Pekerjaan?

Gambar 54 Form tanya/jawab per halaman rekanan

Untuk diskusi umum entrikan pembicaraan pada field yang tersedia kemudian tekan tombol - tampilan
sebagai berikut.

Tanya / Jawab per Halaman Diskusi Umum Notifikasi

Panitia Lelang :

15:57:56 PANITIA LELANG: okkka

Gambar 55 Form Diskusi umum rekanan

Untuk notifikasi merupakan informasi yang telah dilakukan pada saat proses aanwijzing. Untuk tombol v

merupakan informasi bahwa data aanwijzing telah di setujui dan tombol ®  belum d setujui. Berikut
merupakan tampilan notifikasi proses data aanwijzing.
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0400000024001435
Status Aktif

Dokumen Lelang 1

Gambar 56 Notifikasi data aanwijzing rekanan

Untuk konfirmasi jika sudah memahami isi buku tekan tombol , maka akan muncul notifikasi seperti
berikut.

Konfirmasi bahwa anda telah membaca dan memahami isi pada halaman 4 ?

(o ][ camst

Gambar 57 Notifikasi konfirmasi isi buku

Tekan tombol II' untuk konfirmasi notifikasi pada halaman yang telah dipilih.

3.3.5 Entri Dokumen Penawaran
Entri dokumen penawaran meliputi 3 yaitu entri item penawaran & bill quantity, dokumen penawaran, term and
condition

3.3.5.1 Item Penawaran & Bill of Quantity
Item penawaran ini berfungsi untuk entri unit price harga penawaran tiap rincian. Berikut tampilan item
penawaran & bill of quantity.
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Item Penawaran & Bill of Quantity [MBLILIENEERENETE]

Masukkan unit price pada item penawaran di bawah ini, Pastikan penawaran yang anda masukkan tidak termasuk PPN 10%

No ltem PR Total Cost Satuan Quantity Unit Price Total Delivery Date

1 penawaran 21 120000 A I

Grand Total | 0

Gambar 58 Entri item penawaran & hill of quatity

Entrikan unit price dengan sesuai dan benar, tekan tombol m untuk menyimpan data item

LARJUT

penawaran.setelah selesai tekan tombol untuk proses ke tahap selanjutnya.

3.3.5.2 Dokumen Penawaran

Berikut adalah tampilan untuk upload dokumen penawaran.

DOKUMEN PENAWARAN

Dokumen Penowaran

©@ Format dokumsen penawaran adaiah PDF (pdi) - 1]
@ Postikan dokumen penawgaron (pdf) anda tidak terpassword.

@ Pastikan dokumen teruplood dengan benar, dokumnen dapat dirubah sebelum maso Upload Dokumen Penowaran berakhir, dokuman yang dickui adalah
dokumen yang terakhir diuplocd

& Botas moksimal ukuran file adaloh 10 MB

@ Pcstikan nama dokumen yong ando unggch tidok mengandung karakter khusus

No. Nama Dokumen Ukuran File Tgl Upload Aksi

Dokumen Administras

10.9 Kb  03-04-2020 02:36 P
Dokumen Teknis

@

109 Kb 03-04-2020 02:36

Be

o

okumen Harga

(8]

109 Kb 0©3-04-2020 02:36

Be

Gambar 59 Dokumen penawaran rekanan

Untuk upload dokumen penawaran tekan tombol , jika sudah di entrikan maka akan tampil
seperti berikut.

No. Nama Dokumen Ukuran File Tgl Upload Aksi
| Dokumen Administrasi
i dok | 2.81Kb 07-12-2017 18:46 -
I Dokumen Teknis
1. dok Il 2.81Kb 07-12-2017 18:46 -

Untuk merubah dokumen penawaran, silahkan klik tombol 9§ kemudian upload ulang file anda.

Gambar 60 Dokumen penawaran setelah upload
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Apabila sudah selesai upload dokumen penawaran tekan tombol untuk melakukan proses selanjutnya,
maka akan muncul notifikasi seperti berikut.
Kirim Email

Menginim email serfikat dokumen penawaran...

20%

Gambar 61 Notifikasi kirim email dokumen penawaran
Rekanan mendapatkan notifikasi via email dan kode verifikasi untuk kirim penawaran.

3.3.5.3 Kirim Penawaran

Berikut adalah tampilan awal kirim penawaran.

Item Penawaran & Bill of Quantity ~ Dokumen Penawaran

Terms and Condition
Dengan ini saya menyatakan :

1 Tidak akan melakukan praktek KKN;

)

2 Akan melaporkan kepada pihak yang berwajib/berwenang apabila mengetahui ada indikasi KKN di dalam proses pengadaan/pekerjaan ini;

=

3 Dalam proses pengadaan/pekerjaan ini, berjanji akan melaksanakan tugas secara bersih, transparan, dan professional dalam arti akan mengarahkan segala kemampuan
dan sumber daya secara optimal untuk memberikan hasil kerja terbaik mulai dari penyiapan penawaran, pelaksanaa dan penyzlesaian pekerjaan/kegiatan ini;

=

~

Apabila saya melanggar, saya bersedia dikenakan sanksi moral, sanksi administrasi serta dituntut ganti rugi dan dimasukkan kedalam daftar hitam; =

o

Saya mengerti bahwa dokumen penawaran yang sudah dikirim tidak dapat diubah kembali; ]

KIRIM

Gambar 62 Kirim penawaran

Centang terms and condition untuk mengirim penawaran, setelah itu masukkan 5 digit kode verifikasi yang telah

didapatkan di notifikasi email rekanan . Tekan tombol RSN untuk mengirim penawaran.
3.3.6 Pembukaan Penawaran
Berikut merupakan tampilan dokumen pembukaan penawaran.

AT ADARBMISTRAS]

DATA TEXHES

L

[IATA HARGA

1. RAd

RERAPTTULAS]

Gambar 63 Halaman pembukaan penawaran rekanan
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Pada tahap pembukaan penawaran ini rekanan dapat download surat penawaran tekan tombol

download yntuk download surat penawaran. Tekan tombol untuk cetak berita acara pembukaan

penawaran, jika dicetak akan tampil cetakan seperti berikut.

=+ Perbesaran Otomatis =

LAMONG ENERGI INDONESIA

BERITA ACARA PEMASUKAN PENAWARAN

Nomor : 00003510/BA.MASUK/2020

PEKERJAAN
TESTING PAKET

Pada hari ini, JUM'AT tanggal TIGA bulan APRIL tahun DUA RIBU DUA PULUH (03-04-2020), telah
dilaksanakan pemasukan penawaran dengan uraian sebagai berikut.

1. 200403007697

No. Nama Dokumen | Nama File | Ukuran | Tgl Upload

| Dokumen Administrasi

EL A | nd-gbs.pdf | 10.9 Kb | 03-04-2020 02:28
I I I

Gambar 64 Cetak berita acara pembukaan penawaran

3.3.7 Negosiasi
Berikut merupakan tampilan awal negosiasi rekanan

NEGOSIASI
No Uraian Quantity  Sotuan VALSIX KREAS| TEKNOLOG! Negosiasi Persatujuan
Unit Price Totol Unit Price Total Chat  Acc Rekanan
1. PEKERJAAN ABC 1 1 10.000.000 10.000.000 15.000.000 [ ©ocoooo W ‘{
10.000.000 | 15.000.000

Gambar 65 Negosiasi rekanan

Dalam proses negosiasi rekanan ini terdapat beberapa proses chatting, dan cetak. Untuk proses chatting tekan

tombol = | maka akan muncul.
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Negosiasi

PEKERJAAN ABC ANDA
TELAH

MENYETUJUL

Rincian -1 x 15.000.000 = 15000000

Telusuri... | Tidak cda berkas dipilin

|

Gambar 66 Chatting negosiasi rekanan

Pada proses chatting negosiasi rekanan, terdapat informasi harga negosiasi yang di entrikan oleh panitia.

ANDA

TELAH

Sl Untuk memulai chatting

Setelah itu rekanan dapat menyetujui negosiasi dengan menekan tombol

lalu tekan tombol EEEEEl. Untuk menutup popup

dengan panitia Entrikan pesan
chatting tekan tombol E.setelah rekanan menyetujui negosiasi maka terdapat tombol %" . Setelah itu

cetak berita acara negosiasi tekan tombol
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